
 

Cuestionario Jurídico: 

 
 
Cuestionario Implementación Norma IMPLEMENTACIÓN NCH2728:2015 

 
 
 
 
 
 



 
 
Cuestionario para la Iniciación de Actividades 

 
 
Cuestionario Sence 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Check List Documental 

DOCUMENTO 
 

FORMATO 
 

 

CHE
CK 
CS 

01.ESCRITURA (ESTATUTOS) ORIGINAL IMPRESO DE INTERNET  

02.CERTIFICADO DE VIGENCIA ORIGINAL IMPRESO DE INTERNET  

03.CERTIFICADO DE ANOTACIONES ORIGINAL IMPRESO DE INTERNET  

*En caso de empresas tradicionales, se 
eliminan los 3 puntos anteriores. Se 
reemplaza por: 

COPIA LEGALIZADA DE ESCRITURA, DIARIO OFICIAL, CBR, PROTOCOLO Y 
EXTRACTO.  

04.INICIACIÓN DE ACTIVIDADES ORIGINAL IMPRESO DE INTERNET  

05.RUT ELECTRÓNICO ORIGINAL IMPRESO DE INTERNET  

06.PATENTE COMERCIAL FOTOCOPIA SIMPLE  
07.CONTRATO DE ARRIENDO COPIA LEGALIZADA  
08.CONTRATO TELEFÓNICO 
O COPIA DE FACTURA DE TELEFONÍA 
EMITIDA A NOMBRE DEL OTEC. 

COPIA LEGALIZADA 

 

09.CURRICULUM VITAE DE TODO EL 
PERSONAL OTEC 

COPIA SIMPLE. FORMATO LIBRE, PERDO DEBE INDICAR FECHA DE 
NACIMIENTO EN LA PRIMERA PÁGINA DEL CV. 

 

10.SEÑALÉTICA 
La señalética se evidencia para SENCE, en 
el Set de Fotos  (ver penúltimo requisito 
del Checklist) 

EL MATERIAL, DISEÑO  Y DIMENCIONES DEL LETRERO O SEÑALÉTICA SON 
LIBRES. 

 

11.MUEBLES Y EQUIPOS 
Ambos requisitos se evidencian para 
SENCE, en el Set de Fotos  (ver penúltimo 
requisito del Checklist) 

NO EXISTEN REQUISITOS ESPECIFICOS PARA LOS MUEBLES Y EQUIPOS DEL 
OTEC. 

 

12.CERTIFICADO NCH2728:2015 FOTOCOPIA LEGALIZADA DEL ORIGINAL  
13.SET DE FOTOS IMPRESIÓN NORMAL EN PAPEL A COLOR O BLANCO Y NEGRO: 

1. Una foto del frontis de entrada al edificio donde se instala el 
OTEC 

2. Una foto a la puerta de acceso al OTEC, donde se vea la 
señalética 

3. Una foto panorámica por dentro de la oficina, donde se vean los 
muebles, equipos, patente y certificados pegados en la pared o 
puestos en marcos sobre el escritorio. 

 

14.CONTRATOS LABORALES COPIA SIMPLE SIN LEGALIZAR  
15.DECLARACIÓN JURADA DE 
INHABILIDAD  

ORIGINAL LEGALIZADO 
 

16.DECLARACIÓN JURADA DE 
INFRAESTRUCTURA  

ORIGINAL SIMPLE: SIN LEGALIZAR 
 

17.DECLARACIÓN JURADA CONSULTOR / 
AUDITOR 

ORIGINAL LEGALIZADO 
 

18.CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PARA 
FINES ESPECIALES DE SOCIOS Y REP. LEGAL 
(ES) 

ORGINAL O FOTOCOPIA   
 

19.FORMULARIO DE ACREDITACIÓN SENCE ORIGINAL EN DUPLICADO.  
NINGUNA DE LAS DOS COPIAS SE LEGALIZA. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Formulario Sence 

 
            

Fecha de Acreditación  Nº Registro Nacional 

Solo para uso U.O. Nivel 
Central. Anote la fecha de 
Ingreso al sistema                           

 Solo para uso U.O. Nivel Central. Una vez 
recibido el Informe Jurídico, anote el N° que 
arroja el Sistema 

  
INGRESO OFICINA DE PARTES RECEPCIÓN ENCARGADO DE OTEC REGIONAL 

N° Ingreso (1): Nombre y firma: 

Fecha: Fecha:  

N° Ingreso (2): Nombre y firma: 

Fecha: Fecha:  

N° Ingreso (3): Nombre y firma: 

Fecha: Fecha:  

 
1. IDENTIFICACIÓN DEL ORGANISMO 
 
Nombre o Razón Social:  

CAPACITACIÓN CHILE SpA 

 
Nombre de Fantasía                             R.U.T. 

 7 6 9 0 1 6 7 6 - 7 

 
Domicilio Comercial        Ciudad        Comuna     Región 

Avenida Providencia Nº 727, Of. 301 Santiago Providencia Metropolitana 

 
Teléfono de Red Fija                                                                         Correo electrónico INSTITUCIONAL  

2 - 2 8 3 5 6 0 3 1   contacto@corredordepropiedades.cl  

OBS: Indispensable y obligatorio correo alternativo info@corredordepropiedades.cl  

 
1.1. ) IDENTIFICACIÓN DEL(OS) REPRESENTANTE(S) LEGAL(ES) O MADATARIO(S) 

Anote el Nombre y RUT de los representantes legales tal y como aparecen en la Escritura o sus modificaciones. 

 

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno R.U.T 

PATRICIO ALEJANDRO  MUÑOZ GÓMEZ 1 1 7 6 4 3 9 7 - 2 

 
1.2. ) IDENTIFICACIÓN DEL(OS) MIEMBROS DEL DIRECTORIO  

Anote el Nombre y RUT de los miembros del Directorio  tal y como aparecen en el Acta de Directorio correspondiente  (Solo en el caso de 
Sociedades Anónimas, Sociedades por Acciones, Corporaciones o Asociaciones y Fundaciones) 

 

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno R.U.T 

N/A             

 
1.3. ) IDENTIFICACIÓN DEL(OS) SOCIOS 

Anote el Nombre y RUT de los socios tal y como aparecen en la Escritura o sus modificaciones (Sólo en el caso de Sociedades de 
Responsabilidad Limitada y Sociedades Colectivas, comerciales o civiles) 

 

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno R.U.T 

PATRICIO ALEJANDRO MUÑOZ MELLADO 1 7 7 9 5 1 8 5 - 4 

 
1.4. ) IDENTIFICACIÓN DEL(OS) RELACIONADORE(S) ANTE EL SENCE 

 

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno R.U.T 

PATRICIO ALEJANDRO  MUÑOZ GÓMEZ 1 1 7 6 4 3 9 7 - 2 

 
Cargo Dirección Comercial Teléfono 

mailto:contacto@corredordepropiedades.cl
mailto:info@corredordepropiedades.cl


Director OTEC y Administrador  Avenida Providencia Nº 727, Of. 301, Providencia, 
RM 

2 2835 6031 

 
 
 
PERSONAL DEL ORGANISMO 

Uso exclusivo SENCE 

  Contratos con Jornada:  Supervisión 

Cargo Cantidad Completa Parcial  V°B° Doc. Respaldo 

Directivo 1  x    

Profesional       

Técnico       

Administrativo 1  x    
Nota: Indicar la cantidad del personal que se encuentra con contrato según el cargo correspondiente. Indicar con una X en el casillero 
correspondiente si los contratos son de jornada parcial o completa. Adjunte copia simple de cada contrato. 
 
El funcionario SENCE debe marcar en la casilla de V°B° y en Documentos de respaldo anotar el nombre de la persona que suscribe el(los) 
contrato(s) respectivo(s) 

 
 
INFRAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA 
 

Domicilio Comercial Comuna Región Título de Dominio 
P= Propietario 
A= Arriendo 
C= Comodato u otro 

Sup. 
(M2) 

 V°B° Documento de 
respaldo 

Avenida Providencia Nº 
727, Of. 301,  

Providencia Metropolitan
a 

A  18    

Nota: El funcionario SENCE deberá anotar el tipo de Título que se adjunta y el V°B° sólo si este cumple con lo requerido en cuanto a quienes 
lo firman, domicilio, duración, etc. 

 
EQUIPAMIENTO DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA USO EXCLUSIVO  SENCE 
 

Mobiliario Cant. Características  VºBº Doc. Respaldo 

Escritorio  1 Color palo rojo    

Silla  1 Color negra    

Sillas atención usuarios  2 Color negras    

       

       

       

Equipos Cant. Características  VºBº Doc. Respaldo 

Notebook  1 Marca ACER    

Impresora  1 Marca HP    

       

       

Horarios de Atención: (Marque 

con una X los días y declare horario) 
Días L x M x M x J  V     

Horario 10:00 a 17:00 horas.-    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

DECLARACIÓN JURADA SIMPLE 
 
VENGO EN DECLARAR BAJO FE DE JURAMENTO QUE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN ESTE FORMULARIO 
ES FIDEDIGNA PARA LOS EFECTOS PREVISTOS EN EL ARTÍCULO 21 DE LA LEY 19.518, MODIFICADA POR LA 
LEY 19.967, QUE LA ENTIDAD QUE REPRESENTO DECLARA CONOCER Y ACEPTAR 

PATRICIO ALEJANDRO MUÑOZ GÓMEZ  
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL 

 
 

 
                       
 

FIRMA FIRMA 

 

 
2. VISITA TECNICA 

 

 1° Visita 2° Visita 3° Visita 
 

Fecha de la Visita 
 

   

Hora de la Visita 
 

   

Validación del teléfono red fija. 
Cumple / No Cumple 

   

Nombre persona que recibe al 
Supervisor 

   

RUT persona que recibe al 
Supervisor 

   

Firma persona que recibe al 
Supervisor 

   

Nombre Supervisor 
 

   

Firma Supervisor 
 

   

Aprobación o Rechazo 
 

   

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
SEÑALÉTICA OTEC  
El presente documento tiene como finalidad informar el requisito de Señalética acorde a la 
normativa vigente NCH2728:2015.   

 
 
 
La señalética debe realizarse en cualquier tipo de material (acrílico, madera, otros, etc.) y debe 
fijarse a la pared o puerta donde se instale. No pueden usarse como señalética papelería impresa 
de ningún tipo. DATOS:  

 La señalética debe contener, tal como se muestra en la imagen de ejemplo: 1. La razón social 
del OTEC o el nombre de fantasía.  

 Horario de Atención HORARIO: El horario de atención debe ser de Lunes a Viernes, con un 
mínimo de dos días de atención y mínimo de 2 horas diarias, contenidas entre las 09:00 y 
18:00 horas. Ejemplo 01: Lunes y Miércoles de 10:00 a 12:00.  

 También puede ser con información diferente por días: Ejemplo 02: Lunes de 10:00 a 12:00 
y Miércoles de 13:00 a 15:00.  

 INSTALACIÓN: Debe instalarse en la puerta de acceso al OTEC.  

 DOBLE SEÑALÉTICA: En caso de Oficinas OTEC instaladas dentro de otra persona jurídica, la 
señalética deberá instalarse en el primer acceso de esa empresa u oficina. Luego, en la 
puerta de acceso a la oficina del OTEC, se deberá instalar una segunda señalética igual a la 
del ejemplo, pero sólo con la razón social, y sin la información de horario de atención. 


